1. Utworz nowy dokument w programie Microsoft Word i zapisz go na dysku H: pod nazwa
Symbole i tabele.doc. Przepisz ponizszy tekst stosujac czcionke Times New Roman o rozmiarze
12. Symbole wstaw po przepisaniu catosci wykorzystujac wstazke Wstawianie i sekcje Symbole.
Wykorzystaj czcionke Wingdings. Zwro¢ takze uwage na czcionki Webdings, Wingdings 2,

Wingdings 3, ktore sg zbiorami cieckawych znakdw, symboli i matych obrazkow.

Juz jutro, tj. [tu wstaw jutrzejsza date, np. 12 stycznia] nasza klasa jedzie na wycieczke do
Krakowa. Zbiorke mamy o godzinie & przed budynkiem szkoty. Powinna by¢ # pogoda, bo na
niebie wieczorami jest duzo *. Miejmy nadziej¢, ze wycieczka bedzie ©. Po powrocie czeka nas

& sprawdzian z pobytu w Krakowie.

2. Wstaw do dokumentu tekstowego tabelg podobna do ponizszej. Wykorzystaj wstazke
Wstawianie 1 sekcje Tabele.

3. Uzupehnij ja danymi, aby przedstawiala Twaj plan lekcji.

4. Wykonaj tabele podobng do zamieszczonej ponize;j.

TABELA

TABELA
TABELA

Po umieszczeniu kursora w obrebie tabeli lub zaznaczeniu jednej badz kilku komorek dostepna
bedzie wstazka Projektowanie. Tam znajdziesz narzedzia Obramowania i Cieniowanie. Aby
scali¢ komorki - podswietl te, ktore chcesz scali¢, kliknij na nich prawym klawiszem myszy
i wybierz polecenie Scal komorki). Aby niektore napisy ustawi¢ pionowo i wyrownac, podswietl
napis, kliknij na nim prawym klawiszem myszy, wybierz polecenie Kierunek tekstu lub
Wyrownie i wybierz wlasciwa opcjg.

5. Zapisz wszystkie zmiany w dokumencie.




